depepanbHbli NPoeKT MMHUCTEPCTBA
HayKW M1 BbiCLLIErO 06pa30BaHMA
Poccumckom degepaumm «HoBble
BO3MOYXHOCTU A1 KayKO0ro»

A [JeMnaoBcKuu
YHUBEPCUTET

O0MNoNHUTENbHAaA NpodeccrnoHanbHaa NpPorpaMMa NoBbILLEeHWA KBanndmMKaLmm

OJoKyMeHTauuoOHHoOe obecneyeHue

ynpaBneHus

O6bEM 0byueHUn: 72 yaca

dopMa 06yUeHUN: ouHo-3a04Has
c npmMeHeHneM ONCTaHLUMNOHHDbIX
TEXHOMOTr MM

HOKYMEeHT: ynoctoBepeHue
O MOBbILLIEHMU KBaNnUbUKaLmm

KaTteropusa cnywarenemn:

- pyKOBOOMTENN U 3aMeCTUTENN
pyKoBoOMTENEeM KPYMHbIX, CPeaHMUX,
MasnblX opraHM3aumi nobbix
OpraHm3aLMOHHO-MPaBOBbIX GOPM U
dopM co6CTBEHHOCTU

- pyKOBOAMTENM 1 CNeunanmncTbl
cny>k6 (oToenoB) opraHmM3aumm
NtobbIX OpraHM3aLMMOHHO-MNPABOBbIX
dopM N GopPM COBCTBEHHOCTU

- cneumanmcTbl-MpPaKTUKK,
paboTatollme B cny»kbax
OOKYMeHTaLMOoHHOro obecnedyeHums
yrnpaBieHua 1 KagpoBbiX CNy»b6ax

MUHCTUTYT rocyaapcTBeHHOro,
MYHULMMNANbHOro 1 Kopnopa-
TUBHOIo MeHemKMeHTa AplyY
+7 (4852) 30-86-67, e-mail:
308667@mail.ru

+7 (4852) 78-86-85, e-mail:
shnv@uniyar.ac.ru

PykoBoauTenb nporpamMmbi:

BptoxaHoB AMUTpUM IOpbeBUY, 3aBey oL Kadeopom yrnpaBneHua
M NpeanpUHUMATENDBCTBA, KaHAWMOAT SKOHOMMYECKMX HayK, AOLEHT

O6pa3oBaTesibHaga NporpaMmmMa Hanpaene-
Ha Ha POPMMPOBaAHME U Pa3BUTME KOMME-
TEHUMWN, HEOBXOAMMbIX A9 OpraHM3aLmMm
M OCYLLECTBNEHMA OEATENBHOCTU MO
YMpPaBieHUo JOKYMEHTaUMEN B OpraHm-
3auUmax Nobbix OpraHM3aLMOHHO-MPaBo-
BbIX $OPM N GOPM COOBCTBEHHOCTM.

Llenb nporpaMmMmbl: obecrnevyeHmne apdpek-
TWUBHOIO yMpaB/eHUa JOKYMeHTaumMen B
OpraHM3aLmMax C UCMOb30BaHMEM COBpe-
MeHHbIX MHPOPMALMOHHbIX TEXHONOTMIA.

3apayuu u pesynbTaTbl 06yyeHuUs:

1. MpuobpeTeHmne KOMMNEKCHbIX 3HAHUW U
MPaKTUYECKMX HaBbIKOB MO OpraHm3aumm
OEeATENbHOCTM Cly>KObl
OOKYMEeHTaLUMOHHOro obecrnedyeHma
yrMpaBfeHus, KoTopasad CaMOCTOATENbHO
OCYLLLeCTBNAET OeATENbHOCTb MO
COCTaBTIEHUIO yMpaBfieHYeCKom
OOKYMeHTaL MM 1 paboTe C Hen,
MeTOAMNYECKM PYKOBOOMUT BCEMMU
pPaboTHUKaMIM opraHun3aLmu,
3a0encTBOBaHHbIMU B
0EeNoNpPoOM3BOACTBEHHOM MPOLLECCE.

2. MprnobpeTeHmne KOMMMEKCHbIX 3HaHWIN

O COBPEMEHHOM pernamMeHTaumm
OOKYMEeHTaLMOHHOro obecnedyeHma
yMpaBieHMsa Ha rocygapCTBEHHOM
YPOBHE Yepe3 3aKoHodaTebHbIe U
HOPMaTMBHbIE MPABOBbIE aKTbl
Poccuimckom ®egepauimm,
HOPMaTMBHO-MEeTOAMYECKME LOKYMEHTDI
obLllerocygapcTBeHHOro 4encTBMS 1 Ha
NTOKaNbHOM YPOBHE MyTeM pa3paboTKu M
YTBEPXKOEHUSA NTOKANbHbBIX HOPMATUBHbIX
AKTOB, OPraHM3aLMOHHbIX M
pernaMeHTHbIX 4OKYMEHTOB B CaMMX
opraHmsaumax.

3. MNprobpeTeHre KOMMAEKCHbIX 3HaHUM
M MPaKTUYECKMX HaBbIKOB O CUCTEME
OOKYMeHTaUMM opraHM3aumm, To ecTb
COBOKYMHOCTM OOKYMEHTOB, CBA3aHHbIX
Mexay cobom, KOToOPbIMKW 0bOPMMIAIOTCS
pa3fnyHble GYHKLMKM yNpaBneHna u
yrpaBrneH4YecKme cutyaumm.

4. MprnobpeTeHne KOMMMNEKCHbIX 3HAHMM
M MPaKTUYECKMX HAaBbIKOB O ABUXKEHUM
OOKYMEHTOB B OpraHM3aLmMm ¢ MOMeHTa
MX CO30aHUA UMK MOoNyYeHUs o
3aBEPLUEHUNA UCMONHEHNA NN
OTMPaBKM.



